ESTADO DO AMAZONAS

PODER LEGISLATIVO

CAMARA MUNICIPAL DE APUI MUNICIPIO D

APUI

COORDENADORIA DE CONTROLE INTERNO DA CMA

ANEXO |

ORIENTACAO N° 04/2022

(De acordo com a Instrugdo Normativa UCI n° 004/2012)

DESTINATARIO:

VER. JONAS NEVES DE CASTRO, PRESIDENTE CMA

Conforme Instru¢cdo Normativa UCI n° 02/2012, e, considerando Portaria N° 17 de 15 de

mar¢o de 2022 que exonera a servidora Silvane Veloso da fungdo Responsavel pelo Almoxarifado,

haja vista que na mesma Portaria foi nomeada para exercer a funcdo de Responsavel pelo setor de

Recurso Humanos, em substituicdo da Servidora Neuzi Pereira de Abreu Rocha a qual esta usufruindo

de sua Licenca Prémio em conformidade com a Portaria 16, de 15 de marco de 2022;

ORIENTO que seja designada Servidor(a) através de Portaria para atuar junto ao Setor de
Almoxarifado e Compras da Camara Municipal de Apui, onde o mesmo ficara responsavel, pelo:

Recebimento e conferéncia de todo material de consumo, limpeza e expediente;

Armazenagem de todos os produtos compreendendo a guarda, localizacdo, seguranca e
preservacdo do material adquirido, a fim de suprir adequadamente as necessidades

operacionais;

Receber e organizar as Requisi¢Oes para distribui¢do de todo material solicitado;

Solicitar do Setor Competente, os materiais de consumo, limpeza e expediente que néo
estiverem disponiveis com a devida antecedéncia;

Racionalizacdo na hora de atender as solicitacdes para aquisi¢fes de qualquer material, a
fim de obter maior economicidade; e,

Manter o Sistema Hening de Controle de Almoxarifado, sempre atualizado com
lancamentos de aquisicdo e baixa, fazendo os backups mensais e imprimindo os
relatorios para serem enviados para o Setor Contabil.

Expedido por:

Recebido em: / /

Apui/AM

Unidade de Controle Interno

/

/

Assinatura e carimbo (se houver) do
Responsavel pelo recebimento

CAMARA MUNICIPAL DE APUI — Av. Treze de Novembro — Praca dos Trés Poderes, n° 305 — Bairro Centro
69.265-000 — Apui/AM - TEL.: (97) 3389-1022 — CNPJ 34.528.869/0001-25 — e-mail: camara.municipal@apui.am.br
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